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1 - Espace licencié FFCAM
L’espace licencié personnel vous permet :

• de  mettre  à  jour  tout  au  long de  l'année  vos  coordonnées  -  adresse  postale,  adresse  mail  et
téléphone,

• d'inscrire le téléphone et le nom de la personne à prévenir en cas d'accident, du représentant légal
pour les licenciés mineurs,

• de télécharger votre attestation d'assurance et de l'imprimer,
• de télécharger vos brevets fédéraux et attestations de formation,
• de gérer l'organisation de vos sorties clubs et de vos formations (réservé aux bénévoles des clubs).

1.1 - Codes d’accès
Pour vous connecter à votre « Espace licencié » vous devez vous munir de :

• votre  numéro de  licence  CAF :  code  numérique  à  12  chiffres  inscrit  sur  votre  carte  CAF
commençant par 3000 (le code du club de Nîmes-Cévennes), 4 chiffres qui correspondent à la
première année de votre adhésion, un numéro d’ordre en 4 chiffres

• votre  code  internet :  le  code  internet  initial  est  attribué  par  la  FFCAM en  début  de  saison
(octobre).
Lors de votre toute première connexion après votre adhésion, ce code doit être modifié.
Il est très fortement conseillé de ne pas utiliser le code internet initial pour s’inscrire à une sortie.

1.2 - Connexion
Pour y accéder :

• Dans la barre de menus, cliquer sur « Vos espaces »

ou

• Sur la page « Sorties », cliquer sur l’icône « Espace licencié » 

ou

• Entrer dans un moteur de recherche l’URL suivante :

https://extranet-clubalpin.com/monespace/?section=monespace
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Page d’accueil de l’« Espace licencié » :

• Mes informations : il est important de maintenir cette rubrique à jour pour être joignable
• adresse
• téléphone
• mail
• téléphone personne à contacter en cas d’accident

• Mon club : informations concernant mon club de rattachement
• Renouvellement : accéder au module de renouvellement de son adhésion
• Mutation : adhérer dans un nouveau club
• Assurance : option souscrite, date de fin de validité
• Mes formations : formations suivies avec la FFCAM
• Mes sorties : statut et gestion de mes sorties

1.3 - Déconnexion

Dans  la  barre  de  menus,  vous  trouverez  le  bouton  « Quitter »  qui  vous  permet  de  quitter  l’espace
encadrant tout en refermant totalement votre connexion.

2 - Consulter le programme des sorties et s’inscrire

• Sur la page d’accueil du site, cliquer sur l’icône « Sorties » 

ou

• Dans la barre de menu, cliquer sur « Sorties / Consulter, s’inscrire » :
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2.1 - Via l’agenda

Depuis la page « Consulter, s’inscrire », cliquer sur l’icône « Agenda, inscription » 
L’agenda des sorties du club Nîmes-Cévennes s’ouvre dans un nouvel onglet.

Il est possible de faire des tris en fonction de l’activité, le statut, le responsable.

Signification du « Statut » :
• Au planning :  l’organisation  de  la  sortie  est  validée,  elle  peut  être  publiée  au  programme  et

ouverte aux inscriptions
• Validée : la sortie est autorisée, plus aucune inscription n’est possible
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• Réalisée : la sortie a bien eu lieu
• Annulée : la sortie ne peut pas avoir lieu

Si les inscriptions sont ouvertes, la mention « Inscriptions ouvertes » est affichée.
Pour consulter le détail de la sortie et toutes les informations utiles, cliquer sur son intitulé, ici « Forum
des sports » :

Fiche détaillée :

Il peut être joint des « Informations complémentaires » en pièces attachées.

Pour revenir à l’agenda sans s’inscrire, utiliser la croix noire en haut à droite pour fermer la fenêtre.

Pour s’inscrire, cliquer sur « Inscriptions ouvertes » :
Renseigner le numéro de licence, le code internet et passer à l’étape suivante :

Cliquer sur « Étape suivante », l’écran ci-dessous s’affiche :
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Vérifier l’adresse mail, cocher la ou les options si c’est utile (ici, covoiturage), Enregistrer.
Le système confirme :

Un mail  automatique «FFCAM»  est envoyé à l’adresse mail.  Il y est  indiqué comment voir l’état  de
l’inscription,via un lien internet (voir le paragraphe 2.4). Penser à vérifier s’il arrive dans les spams.
Cette fenêtre peut être refermée, la préinscription a été prise en compte.
Sur l’agenda, les préinscriptions sont notées « inscription en attente » :

Si le nombre de places est limité, lorsque la limite est atteinte, les inscriptions sont impossibles.

2.2 - Via le Planning

Depuis la page « Consulter, s’inscrire », cliquer sur l’icône « Planning » 
Le planning des sorties du club Nîmes-Cévennes s’ouvre dans un nouvel onglet.

Pour consulter le détail de la sortie et toutes les informations utiles, cliquer dessus.
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Pour s’inscrire, cliquer sur «Inscriptions ouvertes» et suivre la procédure décrite au paragraphe 2.1.
Pour revenir au planning sans s’inscrire, utiliser la croix noire en haut à droite ou le bouton « Fermer ».

2.3 - États de l’inscription
Tant que l’encadrant n’a pas validé  l’inscription, vous êtes «Préinscrit ». Il faut  passer en « Inscrit »
pour pouvoir participer à la sortie.

2.4 - Confirmation de l’inscription
Lorsque  l’encadrant  passe  l’inscription  de  «  Préinscrit  »  à  «  Inscrit  »  pour  la  valider,  aucun mail
d’avertissement ne vous est adressé.
Il est donc recommandé de vérifier de temps en temps si l’inscription est confirmée en se connectant à
son « Espace licencié » :

• en suivant le lien envoyé dans le mail automatique «FFCAM» qui a été envoyé à l’adresse mail
• en suivant le mode opératoire présenté au chapitre 1

Cet écran s’ouvre :

Cliquer sur « Mes sorties »,  la liste des sorties pour lesquelles  une inscription internet  a été réalisée,
s’affiche. L’état de l’inscription est précisé.

2.5 - Annuler son inscription
Si vous êtes dans l’obligation d’annuler,  la procédure informatique est la suivante (sans préjuger des
répercussions sur vos arrhes).
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Se connecter à son espace licencié et se positionner sur la sortie ciblée.

Cliquer sur Annulation.
Un message indique que l’inscription est annulée.

Il  n’est  plus  possible  de  s’inscrire  à  nouveau  à  cette  sortie  par  internet. L’état  de  l’inscription  est
« ANNULE ».
L’encadrant ne reçoit aucun mail automatique du système le prévenant de la défection.
Il est obligatoire de signaler toute annulation directement à l’encadrant.

3 - Contacter l’encadrant
Certains encadrants indiquent leur adresse mail ou leur numéro de téléphone dans la présentation de la
sortie.
De plus, il est possible d’envoyer un mail à certains d’entre eux via le site internet :

• Dans la barre de menus, cliquer sur « Le club / Les bénévoles / Encadrants d’activités »

ou

• Dans la barre de menus, cliquer sur « Sorties / Consulter, s’inscrire », puis cliquer sur l’icône
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« contact encadrants » 

Choisir l’encadrant et cliquer sur l’enveloppe :

Remplir à minima tous les champs obligatoires (suivis d’une *) et valider :
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4 - Raconter une sortie
À partir de la page du site internet dédiée aux sorties (voir chapitre 3), cliquer sur l’icône « Racontez-

nous » : 

Remplir toutes les zones obligatoires, la zone « Votre témoignage », la date de la sortie.
Il est possible de joindre des photos.

Après validation, le message suivant s’affiche :

Après publication,  quelques  jours  plus  tard,  votre  article sera  visible  sur  le  site  internet à  la
rubrique « Carnets de route » (https://nimes.ffcam.fr/carnets_de_route.html).
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5 - Pages compatibles smartphone
Les participants aux sorties peuvent suivre les données qui les concernent via leur smartphone, à l'adresse
https://extranet-clubalpin.com/sortie.

Pour se connecter, il faut alors indiquer le numéro de licence et le code internet associé.

Il  est  possible  de  consulter  l'état  de  l’inscription  aux différentes  sorties,  et  éventuellement  d'annuler
l’inscription à une sortie.
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