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1 - Espace licencié FFCAM

L’espace licencié personnel vous permet :

* de mettre a jour tout au long de l'année vos coordonnées - adresse postale, adresse mail et
téléphone,

* d'inscrire le téléphone et le nom de la personne a prévenir en cas d'accident, du représentant légal
pour les licenciés mineurs,

* de télécharger votre attestation d'assurance et de I'imprimer,

* de télécharger vos brevets fédéraux et attestations de formation,

* de gérer I'organisation de vos sorties clubs et de vos formations (réservé aux bénévoles des clubs).

1.1 - Codes d’acces

Pour vous connecter a votre « Espace licencié » vous devez vous munir de :

* votre numéro de licence CAF : code numérique a 12 chiffres inscrit sur votre carte CAF
commencant par 3000 (le code du club de Nimes-Cévennes), 4 chiffres qui correspondent a la
premiére année de votre adhésion, un numéro d’ordre en 4 chiffres

* votre code internet : le code internet initial est attribué par la FFCAM en début de saison
(octobre).

Lors de votre toute premiére connexion apres votre adhésion, ce code doit étre modifié.
Il est tres fortement conseillé de ne pas utiliser le code internet initial pour s’inscrire a une sortie.

1.2 - Connexion

Pour y accéder :
* Dans la barre de menus, cliquer sur « Vos espaces »

fédération francaise
. des clubs alpins
‘etde montagne

e

CLUB ALPIN FRANCAIS NIMES CEVENNES

Association affiliée a la Fédération Francaise des Clubs Alpins et de Montagne

Accueil Le Club Activites Sorties Securite Formations

ou

* Sur la page « Sorties », cliquer sur I’icone « Espace licencié »
ou

¢ Entrer dans un moteur de recherche I’'URL suivante :
https://extranet-clubalpin.com/monespace/?section=monespace

2
y
Espace licencié FFCAM

N° de licence

Me connecter
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https://extranet-clubalpin.com/monespace/?section=monespace

ﬁ PREMIERE CONNEXION

Espace licenciés FFCAM

o e Saisir votre numéro de licence

Saisir votre Code internet (en respectant les majuscules/minuscules).

I | Clauer sur Me connecter

Sivous ne connaissez pas votre Code Internet, cliquez sur le lien

I~ Code internet perdu/renvoi de code internet

,ﬂ- CODE INTERNET OUBLIE

Espace licencies FFCAM

Inutile de renseigner les champs N* de licence et Code Internet

Si vous ne connaissez pas votre Code Internet, cliquez sur le lien

et sk ¢ vl oceive _ #1— Code internet perdu/renvoi de code internet

Saisir votre numéro de licence
Saisir votre adresse Email telle que renseignée dans la base des licenciés.

" Si wous n'avez plus accés 3 cette adresse, il faut communiguer la nouvelle adresse 3 votre club ou 3
la fédération (vosdonnees@ ffcam.fr).
Cliguer sur Envoyer le lien de réinitialisation

*  Sivous n'avez pas encore renouvelé votre licence pour la saison en cours et que vous
n'avez pas personnalisé votre code internet, vous recevrez votre code internet par mail. Espace licenciés FFCAM
L'ohjet du courriel sera « FFCAM - Demande de renvoi de code internet » o Sbex s S et vOTE- o

ivismat dam qasigus neants

Pensez a consulter vos courriers indésirables-spams

®  Sivous avez déja remouvelé votre licence pour la saison en cours, ou si vous avez déja Aﬁ.
redéfini votre code vous recevrez un mail avec un lien pour redéfinir votre code internet
(Attention ce lien est valable une heure) Ezpace licenciés FFCAM
L"objet du courriel sera « FFCAM - espace licenciés - redéfinition du code internet ».

Wiois dever redETink voine code imiemet
. e pour
Pensez a consulter vos courriers indesirables-spams.

Woiis o b=z recswnir un il de confretien

Espace licencie FFCAM

acobder i Fespace loencids

danz queiquas instants

Cliqquer sur le lien recu par mail
(Attention ce lien est valable une heure)

Redéfinition du code internet

bl i i o sl i W A
Pl e ol s ¢ s, s s i e

(7}315“ votre nouveau Code internet dans les 2 champs en respectant les indications.

T  cliquer sur Redéfinir
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Page d’accueil de I’« Espace licencié » :

FFCAM  Accueil

MES INFORMATIONS MON CLUB RENDUVELLEMENT MUTATION ASSURANCES MES FORMATIONS

* Mes informations : il est important de maintenir cette rubrique a jour pour étre joignable

e adresse
* téléphone
e mail

* téléphone personne a contacter en cas d’accident
* Mon club : informations concernant mon club de rattachement
* Renouvellement : accéder au module de renouvellement de son adhésion
* Mutation : adhérer dans un nouveau club
* Assurance : option souscrite, date de fin de validité
* Mes formations : formations suivies avec la FFCAM
* Mes sorties : statut et gestion de mes sorties

1.3 - Déconnexion

Dans la barre de menus, vous trouverez le bouton « Quitter » qui vous permet de quitter ’espace
encadrant tout en refermant totalement votre connexion.

FFCAM  Accueil

(1)

MON

* Sur la page d’accueil du site, cliquer sur I’icone « Sorties »
ou

* Dans la barre de menu, cliquer sur « Sorties / Consulter, s’inscrire » :
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fédération francaise
‘Adffd‘é‘,‘.,’,’grﬁ"ﬂ:g CLUB ALPIN FRANCAIS NIMES CEVENNES
e

Association affiliée a la Fédération Francaise des Clubs Alpins et de Montagne

Accueil Le Club  Activités Sorties Sécurite Formations  Vos espaces

>
L Consulter, s'inscrire _ Préparez votre sortie

Liens utiles

Racontez nous

Carnets de route
Logistique Phototheque

Préparer mon sac Prenez la plume !

|

Trousse de secours

Vidéotheque

Livret de secours en montagne

]

Kit léger de réparation

Consulter, s'inscrire

Programmation des sorties

Agenda

S'informer et s'inscrire

Préparez votre sortie

Liens utiles
Logistique
Préparer mon sac
T e e Agenda, inscription Contact encadrants

Livret de secours en
montagne

Kit léger de réparation

Racontez nous

Carnets de route

Photothéque
Prenez la plume !

Vidéotheque

I o st i S |_ sl

Carnets de route Espace licencié Préparez votre sortie Racontez nous

2.1 - Via ’agenda

Depuis la page « Consulter, s’inscrire », cliquer sur 1’icone « Agenda, inscription » i
L’agenda des sorties du club Nimes-Cévennes s’ouvre dans un nouvel onglet.

Il est possible de faire des tris en fonction de 1’activité, le statut, le responsable.

Signification du « Statut » :
* Au planning : I’organisation de la sortie est validée, elle peut étre publiée au programme et
ouverte aux inscriptions
* Validée : la sortie est autorisée, plus aucune inscription n’est possible
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* Réalisée : la sortie a bien eu lieu
* Annulée : la sortie ne peut pas avoir lieu

Si les inscriptions sont ouvertes, la mention « Inscriptions ouvertes » est affichée.
Pour consulter le détail de la sortie et toutes les informations utiles, cliquer sur son intitulé, ici « Forum
des sports » :

‘A Fédération Frangaise des Clubs Alpins et de Montagne
=

Agenda des sorties clubs

Activité # M

Statut s v

Responsable | ¥ hd
Rechercher  Imprimer

Difficulté :

®

Dénivelé positif : 10m

Responsable : AU PLANNING

Fiche détaillée :

Encadrement

Forum des sports

" Responsable :
Nimes Co-encadrants :

Randonnée Alpine Capacité illimitée

e 03/09/2022 1 inscription en attente

Description générale de la sortie et contacts

Forum des sports de Nimes

Description de la difficulté de la sortie, du niveau nécessaire pour participer ou autre pré-requis

D Connaitre le fonctionnement du club, les activités proposées

~7

Dénivelé positif : 10m

Description du matériel nécessaire pour pouvoir participer, ou autres informations relatives au matériel (préts, etc..)

Tee-shirt du CAF de Nimes- Cévennes

Il peut étre joint des « Informations complémentaires » en pieces attachées.
Pour revenir a I’agenda sans s’inscrire, utiliser la croix noire en haut a droite pour fermer la fenétre.

Pour s’inscrire, cliquer sur « Inscriptions ouvertes » :
Renseigner le numéro de licence, le code internet et passer a 1’étape suivante :

Fédération Francaise des Clubs Alpins et de Montagne
« Formulaire de Prérlns(ri:;tlnn Ahoederrabind 9 3000 CLUB ALPIN FRANCALS NIMES CEVENNES
[N

Pour vous pré-inscrire 3 Ia sortie suivante, identifiez vous en saisissant ci dessous

« votre N° de licence FECAl

‘ N° de licence | ] Code Internet [ ] Etape suivante
Migyiez o< o votre code internet ?

Forum des sports

hy Responsable :
Nimes Co-encadrants :

Randonnée Alpine
Capacité ilimitée
le 03/09/2022 1 inscription en attente

Description générale de la sortie et contacts

Forum des sports de Nimes

Description de la difficulté de la sortie, du niveau nécessaire pour participer ou autre pré-requis
@ Connatre le fonctionnement du club, les activités proposées

4
@

Dénivelé positif : 10m

Description du matériel nécessaire pour pouvoir participer, ou autres informations relatives au matériel (préts, etc..)

Tee-shirt du CAF de Nimes-Cévennes

Cliquer sur « Etape suivante », 1’écran ci-dessous s’affiche :
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Inscription @ une sortie club

N® de sortie J000RL220001

Organisée par le club 2000 CLUB ALPIN FRANCAIS NIMES CEVENNES
Intitule de |la sortie Forum des sports

Lieu de |a sortie Nimes

Dates de la sortie du 03/09,/2022 08:00 au 03/09/2022 18:00

Votre inscription
dhrent R

Afin de valider votre inscription, merci de confirmer ou corriger votre email ci dessous.

Vot emai C e

Les inscriptions en ligne aux sorties ne sont que des pré-inscriptions, en attente de confirmation par le club organisateur.
Vous recevrez un mail contenant un lien qui vous permettra de vérifier le statut de votre inscription.

Le club organisateur permet les options suivantes
Voiture pour covoiturage

Enregistrer

Vérifier I’adresse mail, cocher la ou les options si c’est utile (ici, covoiturage), Enregistrer.
Le systéeme confirme :

Fédération Francaise des Clubs J
Gestionnaire d'inscription aux sorties dub.

wiotre demande d'inscription a &8 enregistrée.

Un mail automatique «<FFCAM» est envoyé a ’adresse mail. Il y est indiqué comment voir 1’état de
I’inscription,via un lien internet (voir le paragraphe 2.4). Penser a vérifier s’il arrive dans les spams.
Cette fenétre peut étre refermée, la préinscription a été prise en compte.

Sur I’agenda, les préinscriptions sont notées « inscription en attente » :

Forum des sports Difficulté : Responsable : /AU PLANNING
le 03/09/2022 de 08:00 & 18:00 ®
Nimes

Dénivelé positif : 10m

Randonnée Alpine

Si le nombre de places est limité, lorsque la limite est atteinte, les inscriptions sont impossibles.

2.2 - Via le Planning

Depuis la page « Consulter, s’inscrire », cliquer sur 1’icone « Planning »
Le planning des sorties du club Nimes-Cévennes s’ouvre dans un nouvel onglet.

Fédération Frangaise des Clubs Alpins et de Montagne
« Planning des sorties clubs 2000 CLUB ALPIN FRANCAIS NIMES CEVENNES

Aa

.

B8 26 a0t 2022 - 28 septembre 2022 an

26 aoit 27 aoiit 28 aolit 29 aoit 30 aoiit 31 aolit 1 sept 2sept. 3 sept. 4 sept. 5sept. 6 sept 7 sept 8 sept.
Forum des sports

3000 NIMES GE

Randonnée Al

du 03/09/2022 &.
|au 03/09/2022 &.

Pour consulter le détail de la sortie et toutes les informations utiles, cliquer dessus.
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Pour s’inscrire, cliquer sur «Inscriptions ouvertes» et suivre la procédure décrite au paragraphe 2.1.
Pour revenir au planning sans s’inscrire, utiliser la croix noire en haut a droite ou le bouton « Fermer ».

2.3 - Etats de I'inscription

Tant que I’encadrant n’a pas validé I’inscription, vous étes «Préinscrit ». Il faut passer en « Inscrit »
pour pouvoir participer a la sortie.

2.4 - Confirmation de I'inscription

Lorsque I’encadrant passe I’inscription de « Préinscrit » a « Inscrit » pour la valider, aucun mail
d’avertissement ne vous est adresseé.
Il est donc recommandé de vérifier de temps en temps si 1’inscription est confirmée en se connectant a
son « Espace licencié » :

* ensuivant le lien envoyé dans le mail automatique «KFFCAM» qui a été envoyé a 1’adresse mail

* en suivant le mode opératoire présenté au chapitre 1

Cet écran s’ouvre :

FFCAM  Accueil

g

MUTATION ASSURANCES MES FORMATIONS

Cliquer sur « Mes sorties », la liste des sorties pour lesquelles une inscription internet a été réalisée,
s’affiche. L’état de I’inscription est précisé.

FFCAM

Sorties en cours ou a venir.

Vous pouvez consulter I'état actuel de vos inscriptions en sorties de clubs ci dessous.
Vous pouvez ¢galement annuler vos inscriptions.

Sortie & dates Statut de la sortie Etat de I'inscription Action

3000RL220001 AU PLANNING PRE-INSCRIT

Forum des sports
Le 03/09/2022

Signification de I'état de l'inscription
PRE-INSCRIT : état initial, sans réponse du club
INSCRIT : inscription validée, confirmée par le club
REFUSE : inscription refusée par le club (manque de place ou autres)

ANNULE : inscription annulée

2.5 - Annuler son inscription

Si vous étes dans 1’obligation d’annuler, la procédure informatique est la suivante (sans préjuger des
répercussions sur vos arrhes).
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Se connecter a son espace licencié et se positionner sur la sortie ciblée.

Sorties en cours ou a venir.

Vous pouvez consulter I'état actuel de vos inscriptions en sorties de clubs ci dessous.
Vous pouvez également annuler vos inscriptions.

Sortie & dates Statut de la sortie Etat de l'inscription Action

3000RL220001 AU PLANNING PRE-INSCRIT

Forum des sports
Le 03/09/2022

Signification de I'état de I'inscription
PRE-INSCRIT : état initial, sans réponse du club
INSCRIT : inscription validée, confirmée par le club
REFUSE : inscription refusée par le club (manque de place ou autres)

ANNULE : inscription annulée

Cliquer sur Annulation.
Un message indique que I’inscription est annulée.

Inscription annulée X

Sorties en cours ou a venir.

Vous pouvez consulter I'état actuel de vos inscriptions en sorties de clubs ci dessous.
Vous pouvez également annuler vos inscriptions.

Sortie & dates Statut de la sortie Etat de I'inscription Action
3000RL220001 AU PLANNING ANNULE

Forum des sports

Le 03/09/2022

Signification de I'état de I'inscription
PRE-INSCRIT : état initial, sans réponse du club
INSCRIT : inscription validée, confirmée par le club
REFUSE : inscription refusée par le club (manque de place ou autres)

ANNULE : inscription annulée

Il n’est plus possible de s’inscrire a nouveau a cette sortie par internet. L’état de 1’inscription est
« ANNULE ».

L’encadrant ne recoit aucun mail automatique du systéme le prévenant de la défection.

Il est obligatoire de signaler toute annulation directement a I’encadrant.

3 - Contacter I’encadrant

Certains encadrants indiquent leur adresse mail ou leur numéro de téléphone dans la présentation de la
sortie.
De plus, il est possible d’envoyer un mail a certains d’entre eux via le site internet :
* Dans la barre de menus, cliquer sur « Le club / Les bénévoles / Encadrants d’activités »
ou

* Dans la barre de menus, cliquer sur « Sorties / Consulter, s’inscrire », puis cliquer sur 1’icone
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« contact encadrants » [

Choisir I’encadrant et cliquer sur 1’enveloppe :
Encadrants d'activités

Hoss Contenant v

Akl [ 6

Activites Activites v

Responsable relations FFCAM et comités départemental/régional
Responsable relations institutionnelles

Responsable subventions / sponsors

Responsable organisation - coordination BRC

Responsable multi-activités

Intervenant projet local

Intervenant organisation AG

Intervenant rédaction PV réunions

Responsable revue/bulletin

Remplir a minima tous les champs obligatoires (suivis d’une *) et valider :

Hom *

Prénom

Email *

Adresse

Code postal

[ ]

Ville

Téléphone

‘Objet de votre demande *

Adherent au club

|h5c>nv

Huméro d'adhérent

|

Captcha

—
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4 - Raconter une sortie

A partir de la page du site internet dédiée aux sorties (voir chapitre 3), cliquer sur I’icone « Racontez-

nous » .

Remplir toutes les zones obligatoires, la zone « Votre témoignage », la date de la sortie.
Il est possible de joindre des photos.

Pour raconter une sortie en quelques images et quelques lignes : cest ici !
Hom - Prénom

Email

Titre

Sortie

Activité

Témaignage

B I U % & i gz | = I W Bswe | 7
4
Date
28/08/2022 ]
Image 1

Titre

Fichier Sélectionner un fichier

ou glisser et déposer votre fichier ici

Captcha
Jacoepte les du droit d'auteur.
Apres validation, le message suivant s’affiche :

Vot témoignage a bisn été enregistré. || sera vénfié par un modérsteur avant sa publication sur notre site

Apres publication, quelques jours plus tard, votre article sera visible sur le site internet a la
rubrique « Carnets de route » (https://nimes.ffcam.fr/carnets de route.html).
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5 - Pages compatibles smartphone

Les participants aux sorties peuvent suivre les données qui les concernent via leur smartphone, a I'adresse
https://extranet-clubalpin.com/sortie.

Pour se connecter, il faut alors indiquer le numéro de licence et le code internet associé.

Il est possible de consulter 1'état de I’inscription aux différentes sorties, et éventuellement d'annuler
I’inscription a une sortie.
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